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Digitalizacija dokumentov 

Digitalizacija dokumentov kot celota: 

 Skeniranje slik dokumentov 

 Prepoznava slik in kreiranje dokumentov  

 Povezava dokumenta v sistem, skladno z metapodatki 

 Podpisovanje dokumenta  

 Hramba dokumenta  

 Dodajanje varnostnih vsebin dokumentu 
 
 
 

Dokumenti: 

 Črno – bele ali sivinske slike (300dpi) 

 OCR, PDF/A 

 Podpis, časovni žig 
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Vrste digitaliziranih dokumentov 

Splošni vhodni dokumenti 

 Različne vrste dokumentov ločene s pomočjo črtne kode  

 Razni obrazci, delovne knjižice, potrdila, dokazila, … 

 Skeniranje skupka dokumentov (cca 100..) 

Dosjeji 

 Dokumenti velikega volumna  

 Ločnica – naslovni list in črtna koda 

 Skeniranje posameznega dosjeja (do 2000 strani) 

Potrdila o živetju 

 Obrazci s črtno kodo ali številkami 

 Tudi obrazci brez črtne kode 

 Prepoznava identifikatorja s pomočjo imena obdelave 

 Skeniranje skupka ali posameznega dokumenta 

Povratnice 

 Poštni odrezki s črtno kodo ali tiskanim identifikatorjem 

 V primeru napačne prepoznave identifikatorja – ročni vnos 

 Skeniranje skupka povratnic  
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Proces zajema 



Tehnična pot 















Statistika 

V letu 2015: 

Splošni vhodni dokument: 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov: 200.000 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov na delovni dan: 850 

 Povprečno število strani na dokument: 3,7 

Dosje: 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov: 35.000 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov na delovni dan: 148 

 Povprečno število strani na dokument: 150 

POŽ: 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov: 27.000 

 Okvirno število digitaliziranih dokumentov na delovni dan: 112 

 Povprečno število strani na dokument: 2,2 
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Hvala za vašo pozornost ! 

 

Vprašanja? 

Pripombe? 

Predlogi? 


